
PROCEDURY ZWALNIANIA I USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOŚCI
UCZNIÓW Z ZAJĘĆ SZKOLNYCH 

w  Szkole Podstawowej Nr 2 im. Zygmunta Krasińskiego w Siekierczynie

1. Usprawiedliwienia  wymaga  każda  nieobecność  ucznia  na  każdej  godzinie  zajęć  
w szkole. 

2. Osobą uprawnioną do usprawiedliwienia nieobecności uczniów danej klasy jest wychowawca
tej klasy. 

3. Dopuszcza się następujące formy wnioskowania o usprawiedliwienie nieobecności:

a) pisemna prośba rodzica/prawnego opiekuna z własnoręcznym podpisem,

b) za pośrednictwem dziennika elektronicznego,

c) ustna  prośba  rodzica/prawnego  opiekuna  w  bezpośredniej  rozmowie  
z wychowawcą.

4. Ucznia można zwolnić w trakcie trwania zajęć lekcyjnych tylko na pisemną prośbę 

rodzica/prawnego opiekuna.  W treści zwolnienia rodzic zamieszcza informacje wskazane w 

załączniku nr 1.

5. Decyzję o zwolnieniu ucznia w trakcie trwania zajęć lekcyjnych podejmuje 

wychowawca/nauczyciel lub dyrektor szkoły, odnotowując ten fakt w e-dzienniku. 

6. Fakt zwolnienia ucznia zostaje odnotowany w e-dzienniku lekcyjnym jako nieobecność 

usprawiedliwiona.

7. Nieobecność ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczeń nie zgłosi się na lekcję lub zgłosi się na 

lekcję po 15 minutach od jej rozpoczęcia. Jeżeli uczeń zgłosi się na lekcję przed upływem 15 

minut od jej rozpoczęcia – nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym spóźnienie. 

8. Uczniom biorącym udział w konkursach, zawodach, olimpiadach lub innych uroczystościach,

do  których  zostali  oddelegowani  przez  szkołę  –  wpisuje  się  

w dzienniku, że są zwolnieni z zajęć lekcyjnych.

9. W sytuacji nagłego pogorszenia się stanu zdrowia ucznia w czasie trwania lekcji, 

wymagającego zwolnienia ucznia z zajęć szkolnych, nauczyciel niezwłocznie powiadamia 

telefonicznie o tym fakcie rodziców /prawnych opiekunów i wzywa ich do szkoły w celu 

zabrania dziecka.



10. Uczeń chory nie opuszcza samodzielnie szkoły lecz czeka na zgłoszenie się po niego rodzica 

lub innej upoważnionej osoby. Nauczyciel odnotowuje odbiór ucznia ze szkoły w dzienniku 

elektronicznym, podając imię i nazwisko osoby odbierającej oraz godzinę odbioru.

11. Fakt zwolnienia ucznia zostaje odnotowany w e-dzienniku lekcyjnym jako nieobecność 

usprawiedliwiona.

12. Rodzic/prawny  opiekun  zobowiązany  jest  do  powiadomienia  wychowawcy  klasy  

o przyczynie nieobecności ucznia w szkole po pierwszym tygodniu nieprzerwanej nieobecności

na  zajęciach.  Przez  powiadomienie  rozumie  się  przekazanie  informacji  telefonicznie,  za

pośrednictwem dziennika elektronicznego lub w formie przez niego ustalonej  na pierwszym

spotkaniu z rodzicami w danym roku szkolnym.

13. W  przypadku  niepoinformowania  szkoły  przez  rodzica/prawnego  opiekuna  

o  nieobecności  ucznia  w  szkole,  trwającej  powyżej  jednego  tygodnia  wychowawca

zobowiązany jest do podjęcia działań mających na celu wyjaśnienie przyczyny tej nieobecności.

14. W sytuacji  usprawiedliwienia  budzącego  wątpliwości,  wychowawca  ma  prawo zaprosić  do

szkoły  rodziców/prawnych  opiekunów  na  rozmowę  wyjaśniającą  lub  uzyskać  informację

telefonicznie od rodziców/prawnych opiekunów.  

Załącznik nr 1

Wzór zwolnienia ucznia z lekcji

Proszę o zwolnienie w dniu ………………… od godz. ………………………………………

………………………………………………………………………………………………….

(imię i nazwisko ucznia)

Biorę na siebie odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka od wyżej wymienionej godziny.

– dziecko wróci do domu samodzielnie,

– zostanie odebrane przez osobę upoważnioną*:…………………………………….

*niepotrzebne skreślić

                                                                     ………………………………………………….    
 czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna


